ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

- MUNICIPIO DE RESTINGA SECA

EDUCACGCAO PROGRESSO

CARTA DE SERVICOS AO USUARIO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Responsavel: Secretaria Municipal de Educacdo — Adriana Maria Soares Cassol
A Secretaria Municipal de Educacdo de Restinga Séca, com sede no Centro Administrativo
Municipal, salas 37 e 38, Rua Moisés Cantarelli, n° 368, é responsavel pelo atendimento aos
Estudantes, Professores e Comunidades Escolares pertencentes ao Sistema Municipal de Ensino -
da Rede de Ensino Municipal nas etapas Educacdo Infantil, Ensino Fundamental e Supervisao das
Escolas de Educacédo Infantil Privadas.

A Secretaria esta organizada em Departamentos e realiza 0s seguintes servigos:

Departamento Administrativo da Educacao:

Responsavel: Lucia Wedemeyer - admeducacao@restingaseca.rs.gov.br

Atende as demandas administrativas relacionadas as escolas municipais, realizando os
encaminhamentos dos processos licitatorios cabiveis, juntamente com as pesquisas orgamentarias

necessarias, bem como, as demais atividades administrativas pertinentes a secretaria.

Recursos Humanos da Educacao:

Responsavel: Wendrick Brinco — admeducacao@restingaseca.rs.gov.br

- Emissao de Histdricos Escolares das escolas municipais desativadas e/ou extintas - Os
historicos devem ser solicitados via protocolo (presencialmente na sede do Centro Administrativo
ou via website da Prefeitura Municipal de Restinga Séca na aba protocolos). Devem ser informados
os dados pessoais do interessado no documento, preferencialmente copia da Carteira de Identidade
ou Carteira Nacional de Habilitacdo, bem como, o nome da Escola que frequentou, séries cursadas e

anos, e sua localizacdo. O prazo para a emissdo deste documento é del5 dias e ndo ha custo.

- Emissdo de Certiddo por Tempo de Servico (narratoria) - Essa Certiddo € exclusiva
para professores da Rede Municipal, considerando o tempo de regéncia de classe e trabalho em
educacgdo (se houver). Devem ser solicitadas via protocolo (presencialmente na sede do Centro

Administrativo ou via website da Prefeitura Municipal de Restinga Séca na aba protocolos). O
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tempo da emissdo e pesquisa é de até 15 dias, podendo ser prorrogado por igual periodo. Para

iniciar o procedimento de expedi¢do é necessario 0 pagamento de taxa de expediente.

- Emissdo de Atestados de regéncia e vinculo empregaticio de professores, frequéncia
de alunos nas Escolas Municipais - Estes documentos devem ser solicitados via protocolo
(presencialmente na sede do Centro Administrativo ou via website da Prefeitura Municipal de
Restinga Séca na aba protocolos). O prazo de emissdo deste documento é de até 15 dias. Para

iniciar o procedimento de expedicdo é necessario 0 pagamento de taxa de expediente.

- Emissdo de Grade de Tempo de Servigo - Este documento deve ser solicitado via
protocolo (presencialmente na sede do Centro Administrativo ou via website da Prefeitura
Municipal de Restinga Séca na aba protocolos). O prazo de emissdo deste documento € de até 15

dias e ndo ha custo.

- Mudancas de Classe - As Mudangas de Classe ocorrem conforme Plano de Carreira dos
Professores Municipais Concursados. Para iniciar o procedimento o professor deve trazer 140 horas

de cursos de capacitacdo e realizar protocolo de entrega.

- Mudancas de Nivel - As Mudancas de Nivel ocorrem conforme Plano de Carreira dos
Professores Municipais Concursados. Para iniciar o procedimento o professor deve trazer o

certificado de sua Especializacdo com até 360 horas e realizar protocolo de entrega.

A Secretaria Municipal de Educacdo informard ao solicitante, de qualquer um dos itens
acima, por telefone ou e-mail, informado no momento do Protocolo, quando o documento
solicitado estiver disponivel, bem como, quando h& a necessidade de algum outro documento

para finalizar o pedido.

Modalidade Educacdo Especial:

Responsavel: Prof. Adriano Moraes Zinn - smerestingaseca@gmail.com

O atendimento na modalidade de Educacdo Especial € realizado pelo AEE — (Atendimento
Educacional Especializado) nas SRM — (Salas de Recursos Multifuncionais) pelos Educadores
Especiais, lotados nas escolas. Os atendimentos compreendem a avaliacdo pedagogica do estudante

das Escolas Municipais, publico-alvo da modalidade de Educacdo Especial. A coordenagdo e a
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organlza(;ao dos servigos em Educacdo Especial é realizada através da superwsao do Prof. Adriano

Moraes Zinn.
A matricula do estudante é efetivada mediante diagndstico clinico e/ou encaminhamento
por parte dos professores ou solicitagdo dos pais.

Atendimento pela EMAI — Equipe Multiprofissional de Atividades Multidisciplinares:

Responsavel: Suzane Giovelli - carreteisemai@gmail.com

Com base nas Leis n° 8.069 e n° 13.935, o municipio de Restinga Séca conta, desde 2022,
com a Equipe Multiprofissional de Ac6es Interdisciplinares (EMAI), nomeada como EMAI
Carretéis. Trata-se de uma equipe de apoio as escolas da rede municipal de ensino, que tem como
objetivo desenvolver acdes interdisciplinares e processos de trabalho voltados ao aprimoramento da
qualidade do ensino-aprendizagem, garantindo a continuidade e permanéncia no processo educativo
de criancas e adolescentes que apresentam dificuldades em seu percurso de escolarizagéo.

A equipe é composta por uma Assistente Social com carga horaria de 40 horas semanais,
uma Psicéloga com carga horaria de 20 horas e duas Psicopedagogas, cada uma com carga horaria
de 30 horas semanais. Suas intervengdes técnicas seguem critérios de garantia dos direitos da
crianca e do adolescente, conforme previsto no Estatuto da Crianca e do Adolescente, oferecendo,
quando necessario, atendimentos especializados nas areas de Servigco Social, Psicologia e
Psicopedagogia. Dessa forma, todos os alunos da rede municipal podem ser beneficiados pelas
acOes da EMAI.

Assistente Social: Juliana Carvalho Guedes.
Psicdloga: Lisiane Weigert Cassales.
Psicopedagoga: Andreza Pimentel.

Psicopedagoga: Suzane Giovelli Martins.

Departamento de Transporte Escolar:

Responsavel: Thalis Chardo Costa — transporteescolar@restingaseca.rs.gov.br

Setor de Transporte Escolar é responsavel pela estrutura organizacdo e funcionamento das
linhas de transporte escolar municipal proprio ou terceirizado, transportando alunos das escolas

municipais e estaduais conveniadas.

Departamento de Alimentacdo Escolar:

Responsavel: Marilia Abbad Mosquier - nutriedu@restingaseca.rs.gov.br
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Atende a alimentacédo escolar dos estudantes da Rede Municipal de Ensino. E responsavel

pelo Cardapio nas escolas, bem como a distribuicdo dos géneros alimenticios para elaboracdo dos
mesmos, nas escolas municipais. Também realiza a compra centralizada dos géneros alimenticios,

conforme legislagéo vigente.

Matriculas na Rede Municipal de Ensino
Matriculas nas creches EMEI BELA VISTA E EMEI GENTE INOCENTE
Para realizar as matriculas na Educacdo Infantil - Creches AREA URBANA (0 (zero) a

3allm); e novas matriculas do Ensino Fundamental sera implantado o sistema de Central de VVagas,
portanto essas matriculas serdo realizadas na Secretaria Municipal de educag&o.

As demais matriculas, Pré-Escola e Ensino Fundamental, estudantes ja matriculados, os
pais ou responsaveis devem se dirigir diretamente as escolas municipais. Em todas as matriculas do
municipio sera respeitado o0 zoneamento normatizado pelo Conselho Municipal de Educacéo.

O periodo de matriculas serd determinado por Decreto Municipal, que sera emitido sempre
no més de novembro de cada ano, em horéario de funcionamento das escolas ou da Secretaria de
Educacdo. No ato de matricula os pais e/ou responsaveis deverdo aprsentar 0s seguintes
documentos:

01- Certiddo de Nascimento do aluno;

02 - Carteira de Identidade do aluno (se tiver) e dos pais e/ou responsaveis legais;

03 - Carteira de vacinacdo e atestado do Posto de Saude Central (para alunos da Educacéo
Infantil e 1° ano do Ensino Fundamental);

04 - Comprovante de residéncia (agua, luz ou telefone);

05 - Atestado de trabalho dos pais para alunos da Educacéo Infantil (Creche).

Tanto a matricula, quanto a rematricula sdo efetuadas mediante apresentacdo da
documentacéo do aluno e assinatura pelos pais ou responsaveis legais.

Para solicitar transferéncia os pais, ou responsaveis deverdo primeiramente, solicitar a
escola em que o aluno estd frequentando atualmente um atestado de frequéncia, que indique a
turma/ano escolar e posteriormente deverdo procurar a escola pretendida para solicitar atestado de
vaga, verificando a disponibilidade de vaga e efetuar a matricula. A documentacdo de transferéncia
sera enviada de uma escola para a outra, via correio, e-mail ou impressa entregue em maos de um
responsavel, mediante o atestado de vaga.

As informacoes pelos e-mails smerestingaseca@gmail.com ou

educacao@restingaseca.rs.gov.br.
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