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MAOS DADAS COM O FLTURO

Secretaria Municipal de Administracao

Responsavel: Secretario Jodo Iraja Rosa da Silva

Email: prefeitura@restingaseca.rs.qov.br

Arquivo Municipal

O setor de arquivos armazena documentacdo de todas as administracbes municipais,
desde 1959 até os dias atuais. Ha também alguns documentos anteriores a emancipagao que
foram recebidos do municipio de Cachoeira do Sul, como fichas de funcionarios, fichas de
produtores rurais e de escolas desativadas que passaram a pertencer ao municipio de Restinga
Seca. Todo o acervo esta a disposicao para pesquisas tanto internas como externas a prefeitura,
e quando solicitado, sdo fornecidas cépias de documentos, mediante pedido registrado no setor
de protocolo da Prefeitura.

|. Servicos oferecidos:

* Pesquisas nos arquivos a fim de atender pedidos de informacdes, demandas para processos de
aposentadoria do publico em geral, etc. sendo que as mais corriqueiras sao: legislagoes
municipais; regularizagdes de obras de engenharia; documentos de programas da Assisténcia
Social; cadastros de produtores rurais, bem como contratos de arrendamento agricola
(aposentadoria rural); comprovantes de receitas e despesas financeiras; processos de licitagoes;
processos de sindicancias; fichas funcionais de ex-servidores; fichas de atendimento em
unidades de saude; documentos de escolas desativadas e de alunos (fichas de matricula, etc),

entre outros.

* Fornecimento de copias quando solicitado.

Il. Requisitos, documentos, formas e informacgdes necessarias para acessar 0 servico:

* O contribuinte devera estar munido de documentos de identificacdo, para que 0 mesmo possa

realizar seu cadastro e posterior pedido junto ao protocolo da Prefeitura Municipal,
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* As solicitagdes deverao conter o maior numero de informagdes, para que facilite a pesquisa nos

arquivos, como por exemplo, datas, nomes, resenha da solicitagao.

[Il. Principais etapas do processamento do servico:

- Recebimento do pedido;

- Pesquisa in loco;

- Resposta ao pedido.

IV. Previsao do prazo maximo para a prestag¢ao do servigo:

Atendimento imediato quando se trata de pequenas pesquisas. Maiores demandas obedecem ao

estabelecido na Lei de Acesso a Informacao.

Responsavel: Ivanita Bordignon
E-mail: ivanita@restingaseca.rs.qov.br

» Sala n® 19 do Centro Administrativo Municipal.
Rua: Moisés Cantarelli, n® 368.
Horario de atendimento de segunda a sexta-feira:
Manha - 8h as 12h
Tarde —13h as 17h
Telefone para contato: (55)3261-3200 (ramal 236).

Assessoria dos Conselhos Municipais

Setor responsavel por assessorar os conselhos municipais, agendar reuniées ordinarias
e extraordinarias, desenvolver atividades como palestras, cursos e seminarios que ampliem o
conhecimento dos conselheiros sobre a area em que atuam nos conselhos. Apresentar
programas e atividades a divulgagdo dos conselhos municipais e promover a integragédo entre os
diferentes conselhos municipais a fim de buscar o crescimento do Municipio através de esforgcos

conjuntos dos diferentes segmentos da comunidade restinguense.

Conselho Diretor do FUNREBOM(Bombeiros)
Conselho Municipal de Alimentacao Escolar — CAE

Conselho Municipal de Assisténcia Social - CMAS

Fone/Fax: (55) 3261-3200
Rua Moisés Cantarelli, n2 368 — Centro — CEP: 972000-000 - CNPJ: 87.490.306/0001-51

Restinga Seea, terra de lhert Comargo: Terva de Tradicionalistos



' ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL ‘\y
e MUNICIPIO DE RESTINGA SECA RESTINGA SECA

Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente — COMDEMA
Conselho Municipal de Desenvolvimento - COMUDE

Conselho Municipal de Desenvolvimento Agropecuario — COMDAGRO
Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente — COMDICA
Conselho Municipal dos Direitos da Pessoa com Deficiéncia — COMPED
Conselho Municipal de Habitagdo — CMH

Conselho Municipal do Idoso — COMUI

Conselho Municipal de Politica Animal - COMUPA

Conselho Municipal de Politicas Culturais de Restinga Séca - CMPC
Conselho Municipal de Saude — CMS

Conselho Municipal de Transito - COMTRAN

Conselho Municipal de Transporte Escolar - CMTE

Conselho Municipal de Turismo — COMTUR

Conselho de Usuarios dos Servigos Publicos

Fundo de Manutengao e Desenvolvimento da Educacéo Basica — FUNDEB
Junta Administrativa de Recursos e Infracbes — JARI

Rede de Apoio a Escola — ERA

Conselho Municipal de Saneamento Basico - COMSAB

Conselho Municipal de Protecao e Defesa Civil— COMPDEC

Responsavel: Suzana Pinto da Fontoura
E-mail: conselhos@restingaseca.rs.qov.br

» Sala ao lado do DRH do Centro Administrativo Municipal

Rua Moises Cantarelli, n°® 368.

Horario de atendimento de segunda a sexta-feira:
Manha - 8h as 12h

Tarde — 13h as 17h
Telefone para contato: (55)3261-3200 (ramal 237).

Departamento de Informatica

O Departamento de informatica é responsavel por prestar suporte técnico aos usuarios
dos diversos setores (Secretarias/Departamentos/Orgdos) da Prefeitura Municipal de Restinga

Séca, visando a melhoria do padrao técnico dos trabalhos com o auxilio da informatica. Auxiliar o
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desenvolvimento e manutencdo de sistemas informatizados, instalacdo e manutencdo de

softwares e hardwares. Administrar, implantar e organizar a rede de computadores, interligando-
os fisica e logicamente. Efetuar Backups de segurancga. Buscar e transmitir conhecimento de
forma a dar autonomia aos usuarios nos diversos softwares e aplicativos a serem utilizados.

Realizar outras tarefas afins.

Responsavel: Tiago Pasqualin Cantarelli

E-mail: tiago.cantarelli@restingaseca.rs.qov.br

» Sala n® 28 do Centro Administrativo Municipal.
Rua Moisés Cantarelli, n® 368
Horario de atendimento de segunda a sexta-feira:
Manha: 8h as 12h
Tarde: 13h as 17h

Telefone para contato: (55) 3261-3200 (ramal 243)

Protocolo

Setor responsavel pelo recebimento, classificacdo e encaminhamento do servigo
solicitado pelo cidadao.

Protocolo on-line acesse o link abaixo:
https://restingaseca.1doc.com.br/b.php?pg=wp/wp&itd=5

Responsavel: Lini Mariele Pohlmann

> Sala n° 02 do Centro Administrativo Municipal.

Rua: Moisés Cantarelli, n° 368.
Horario de atendimento de segunda a sexta — feira:
Manha - 8h as 12h
Tarde —13 as 17h
Telefone para contato: (55)3261-3200 (ramal 238).

Departamento de Recursos Humanos - RH

O Departamento de Recursos Humanos € a area responsavel pela administracido dos

funcionarios da Administracdo Publica. As fun¢des do RH vao desde a admissdo até a
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exoneragao dos servidores, sendo responsavel pela elaboragdo da folha de pagamento e todas

as rotinas pertinentes a geragao da mesma. Dentre os seus servigos podemos citar:
- Atualizacao Cadastral dos servidores e dependentes;

- Adicional de Tempo de Servico;

- Certiddo Narrativa de Tempo de Servico;

- Férias Coletivas, Férias Regulamentares, Férias Regulamentares Individuais;

- Implementacao de descontos/alteragcao/cancelamento de pensao alimenticia em folha;
- Inclusao/exclusao plano de saude e odontoldgico;

- Incluséo/exclusdo SINSEMURS E APRES

- Licenca de Interesse Particular — LIP

- Licenga Servidor Estudante

- Licenca Gestante / Maternidade

- Licenga para Atendimento e Filho Excepcional

- Licenga para concorrer a cargo eletivo

- Licenga por motivo de doenga em pessoa da familia

- Licencga tratamento de saude

- Prémio Assiduidade

- Portarias

- Salario-familia

Equipe responsavel do RH:

Ana Paula da Silveira Brum

E-mail: rh@restingaseca.rs.qov.br

Daniela Almeida da Costa

E-mail: danielaa.dacosta@agmail.com

Denise Ehle Soares Cantarelli

E- mail: denise@restingaseca.rs.qov.br

Fernando Carlan da Silveira
E-mail: -
Patricia Costa

E- mail: rhiperestinga@gmail.com

» Sala n® 31 do Centro Administrativo Municipal.
Rua: Moisés Cantarelli, n® 368

Horario de atendimento de segunda a sexta-feira:
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Manha - 8h as 12h
Tarde —13 as 17h
Telefone para contato: (55)3261-3200 (ramal 211).

Regime Préprio de Previdéncia Social - RPPS

Servicos oferecidos:

e Atendimento dos servidores e seus dependentes, prestando esclarecimentos sobre

beneficios de aposentadoria e pensao;

e Previsdo das aposentadorias mediante analise da pasta funcional e através de simulacgao
junto a sistema, com visualizagdo da possivel data de implemento dos requisitos para
concessao de aposentadoria;

e Emissao da Certiddao de Tempo de Contribuigdo — CTC ao Regime Proéprio de Previdéncia,
para ex-servidor do Municipio que a requer, para fins averbagdo em outro 6rgéo;

e Declaracdo para retirada de Certiddo de Tempo de Contribuigdo - CTC junto ao Instituto
Nacional da Seguridade Social — INSS;

e Averbacdo, através de Portaria, do tempo de contribuicdo efetuado a outro Regime
Préprio de Previdéncia ou ao Instituto Nacional da Seguridade Social — INSS, mediante a
apresentacao da respectiva Certiddo de Tempo de Contribuicio;

e Informagdes sobre regras de aposentadoria e pensao previstas em Lei Complementar n°
29/2023;

¢ Atendimento aos servidores aposentados e pensionistas no periodo de cadastro de prova
de vida anual.

Os servigcos descritos acima, sao prestados diariamente no horario de expediente do
Centro Administrativo Municipal, de forma presencial e mediante Protocolo das solicitagdes,
sendo o prazo maximo de 5 dias uteis para resposta e/ou emissdo de Certidao, Declaracdo ou
algum dos servigos requisitados especificados acima.

Toda pessoa que necessitar de algum servigo e n&o possa comparecer, pode fazé-lo via e-

mail para o endereco eletronico rpps@restingaseca.rs.gov.br.

A prioridade para atendimento é para os idosos, com necessidades especiais e gravidas,
sendo que atualmente ndo ha problemas com relagcao a isso, pois as demandas sao exclusivas
dos servidores do Municipio e eventualmente de algum ex-servidor.

As manifestagdes acerca do atendimento podem ser feitas pessoalmente via Protocolo ao

Fundo Préprio de Previdéncia.
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Responsavel: Lisandra Marta Englert
E-mail rops@restingaseca.rs.qgov.br

» Sala n® 35 do Centro Administrativo Municipal
Rua: Moisés Cantarelli, n® 368.

Horario de atendimento de segunda a sexta-feira:
Manha - 8h as 12h
Tarde —13 as 17h

Telefone para contato: (55)3261-3200 (ramal 242).
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